
委托代理协议
委托人：                             （以下简称甲方）
受托人：                             （以下简称乙方）

经甲乙双方充分协商，就委托办理《2013年企业年度报告》公示事项达成如下协议：

一、  委托事项： 办理2013年企业年度报告公示
二、委托权限：全权委托（联络员备案、填写委托人企业年度报告信息、提交年度报告）
三、委托期限：自双方签字之日起至所托事项办理结束之日止
四、代理费用：300元（叁佰元正）
五、代理费用的支付： 
 1、汇款到指定账户（转账汇款时请备注公司名称及用途）
账户：昆明市商务代理协会
账号：952051010000181237
开户行：富滇银行经开区支行
2、快递公司代收（特别注意凡由快递公司代收费的，需要额外缴纳30元手续费）
六、甲方权利与义务:

1、甲方应准备提交的材料：

1.1营业执照副本复印件（加盖公章）

1.2市场主体信息公示联络员备案表（空表加盖公章）
1.3《指定代表或者共同委托人代理人的证明》（空表加盖公章）
1.4《2013工商年报公示信息表》（由乙方提供空白模版，如实填写并加盖公章）

1.5 付款单据复印件（加盖公章）

2、按时向乙方支付本次代理业务费用；

3、对乙方代理业务情况进行询问、及监督；

4、确保所提供资料的真实性、合法性，并承担相应责任。

七、乙方的权利与义务

1、乙方严格依照本协议完成甲方委托代理事宜；

2、乙方将按照甲方提供的《2013工商年报公示信息表》进行申报；
3、乙方对甲方所提供的资料信息绝对保密；

4、为甲方办理完成的委托事宜，能在工商部门公示网站查询到相关信息；

八、在办理过程中甲、乙双方应积极配合协作，如有未尽事宜，由双方协商解决，若协商解决不成，可向乙方所在地人民法院提起诉讼。
九、违约责任
1、甲方未按本协议约定及时向乙方提交代理事项所应提交的相关申报材料，所造成的损失由甲方承担。

2、甲方未按本协议约定及时向乙方付清相关费用，乙方有权单方终止本协议，所造成的损失由甲方承担。

3、如甲方提供的《2013工商年报公示信息表》信息或数据有误，乙方按照此表申报的不因此担责。
4、乙方未按本协议约定完成委托事宜，甲方有权单方终止本协议，所造成的损失由乙方承担。

5、如因乙方原因导致甲方公示信息错误，乙方应及时解决，并承担相应责任。
十、本协议自签订之日起生效。
十一、在本协议履行过程中如一方提出修改或因政策调整而影响本协议履行时，须经双方协商一致并订立书面补充协议。
此协议一式两份，甲乙双方各执一份。
甲方：                              乙方：

法定代表人                          法定代表人

（或委托人）：                      （或委托人）： 

地址：                              地址：

电话：                              电话：

签订时间：                          签订时间：
