
文件、材料交接清单          
	单位名称：

	序

号
	
	原件
	复印件
	认领人签字

	1
	营业执照（正本）
	
	
	

	2
	营业执照（副本）
	
	
	

	3
	代码证（正本）
	
	
	

	4
	代码证（副本）
	
	
	

	5
	地税登记证（正本）
	
	
	

	6
	地税登记证（副本）
	
	
	

	7
	国税登记证（正本）
	
	
	

	8
	国税登记证（副本）
	
	
	

	9
	章程
	
	
	

	10
	股东会决议
	
	
	

	11
	公司登记申请书
	
	
	

	12
	公章
	
	
	

	13
	财务章
	
	
	

	14
	合同章
	
	
	

	15
	发票章
	
	
	

	16
	股东私章
	
	
	

	17
	股东身份证
	
	
	

	18
	产权证明
	
	
	

	19
	租房合同
	
	
	

	20
	名称核准通知书
	
	
	

	21
	总账/明细账
	
	
	

	22
	进账单/转账单
	
	
	

	23
	印鉴卡片
	
	
	

	24
	开户许可证
	
	
	

	25
	设立时验资报告
	
	
	

	26
	审计报告
	
	
	

	27
	年检证书
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	                                                                签章：



